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(NEentarLo

El sistema de inventario ha sido desarrollado con el objetivo de suministrarle al
Despacho del Ministro una herramienta capaz de registrar, controlar y realizar el
seguimiento efectivo de todo el inventario correspondiente al mismo.

4+ ¢Como ingresar a la aplicacion?
A través del enlace http://intranet.gob.ve/ se ingresara a la pantalla principal de
la intranet; donde debe ingresar el usuario y contrasefa.

Acceso o |

Seleccione la opcién Sistemas y presione clic sobre el boton de Inventario

, en el cual ingresaréd al sistema y aparecera la pantalla principal, donde
debe ingresar su nombre de usuario y clave (segun el perfil de usuario
asignado). Encontrara las opciones de la misma la cual debe seleccionar segun
su interés.

Introduzca su nombre de usuario

INTRANET || |

Bienvenido al sistema Administrador del Introduzca su clave de usuario
Ministerio para la Economia Popular | |

LMiFSELEEs S MET RS 17 ESUE 32 LELSEE |_|
haga dick en Dentrard o presione DJenterd

Espere confirmacidn

fLolvidd su contrasefa?

Entre las opciones encontramos:
4 Opcion Plantilla de Inventario de Equipos

Esta opcion permite registrar, modificar y/o consultar, administrar todos
los equipos pertenecientes al inventario.
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Seleccione una opci6n del Menu
1. Registrar nusvo equipo

2. Modificar registro

3 Intranet local #100% -

¢, Coémo registrar un nuevo equipo?

Seleccione la opcion “Registrar nuevo equipo” en el mend de la

aplicacion.

Se despliega la siguiente pantalla donde se debe llenar los siguientes datos.

Manilla de Inventario de Equipos

1 :: Ubicacién Fisica

* Estado: * Municipio:
|Ss\ecc|une una opcion............ v‘ | v‘
¢ Parroguia: + Sede:
v Seleccione un lugar. v
* Edificio : ¥ Pigo :
# Oficina:
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v Ubicacion fisica
Estado: Indique el estado donde se encuentre ubicado el equipo
Municipio: Indique el Municipio donde se encuentre ubicado el
equipo
Parroquia: Indique la Parroquia donde se encuentre ubicado el
equipo
Sede: Indique la Parroquia donde se encuentre ubicado el equipo
Edificio: Indique la Parroquia donde se encuentre ubicado el equipo
Piso: Indique la Parroquia donde se encuentre ubicado el equipo
Oficina: Indique la Parroquia donde se encuentre ubicado el equipo

Importante : Si el equipo se encuentra ubicado en el estado Distrito
Capital y Municipio libertador, el sistema solicitara la Direcciéon General vy la
Direccion de Linea donde se encuentra ubicado el equipo.

Nota: Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser
llenados.

3. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte

superior: (anterior) y/o (Siguiente).). podra desplazarse y se
despliega la siguiente pantalla, donde se debe llenar los siguientes datos:

Planilla de Inventario de Equipos

2 :: Datos del Usuario

« »

v Datos del usuario :
Nombre : Indique el nombre del usuario
Apellido: Indique el Apellido del usuario
Cedula de Identidad : Indique la cedula de identidad del usuario
Cargo: Indique el nombre del usuario
Extension : Indique el nombre del usuario
Login (usario) : Indique el nombre del usuario
e-mail: Indique el nombre del usuario
Teléfonos: Indique el nombre del usuario
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Nota: Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser llenados.

4. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte

superior: (anterior) yl/o (Siguiente).). podra desplazarse y se
despliega la siguiente pantalla, donde se debe llenar los siguientes datos:

Planilla de Inventario de Equipos

3 :: Datos del Equipo

" Marca: * Modelo:
Seleccione una opcién v Seleccione una opcidn. v

% Mombre del Equipe :

v' Datos del Equipo
Marca: Seleccione la marca del equipo
Modelo: Seleccione el Modelo del equipo
Nombre del equipo : Indique el Nombre del equipo

Nota: Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser llenados.

5. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte

superior: (anterior) yl/o (Siguiente).). podra desplazarse y se
despliega la siguiente pantalla, donde se debe llenar los siguientes datos:

Planilla de Inventario de Equipos

3.1 :: Perifericos

Tipo de Periferico : Marca:
I una opcién ~ I una opeién. ~

= Modelo: = Serial:

Numero de Bien Nacional: Observacion:

@

v’ Periféricos
Tipo de Periférico: Seleccione el tipo del periférico
Marca: Seleccione la marca del periférico
Modelo: Seleccione el Modelo del periférico
Serial: Seleccione el serial del periférico
Numero de Bien Naciona |. Seleccione el Numero del bien
Nacional
Observaciones: Indique alguna observacion del periférico.
e 5
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Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton | s
para guardar los datos.

Luego se desplegara un listado donde se identifican todos los periféricos
asignados al equipo:

MNombre Marca Modelo Serial
Periferice del equipo agregado a I list...
Monitor DELL E177FP 55D x

Teclade DELL sk-8115 DFDFD *®

Nota:
* Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser llenados.
* Repita el procedimiento si desea agregar otro periférico para el equipo
gue esta registrando.

6. Hacer clic sobre el boton X sobre el periférico que desea el eliminar. ). La
aplicaciébn dara un mensaje de “Esta seguro que desea eliminar el
registro” , en el cual se debe hacer clic en para eliminar el mismo
y continuar.

Windows Internet Explorer E|

\_?/ Desea eliminar el registro 7

[ Acepta;]l Zancelar l

7. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte
superior: (anterior) y/o (Siguiente).). podra desplazarse y se
despliega la siguiente pantalla, donde se debe llenar los siguientes datos:

Planilla de Inventario de Equipos e

3.2 :: Componentes del CASE

Companente: ¥ Descripcién del Componente:
Seleccione una opcidn......... = Seleccione una opcion.......... [~

Marea: ¥ Modelo:
Seleccione una opcidn......... = Seleccione una opcion.......... [~

_______________________________________________________________WNG
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v' Componentes del Case
Componente: Seleccione el tipo del periférico
Descripcion del Componente:  Seleccione el tipo del periférico
Marca: Seleccione el tipo del periférico
Modelo: Seleccione el tipo del periférico

Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton |
para guardar los datos.

Nota:
e Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser llenados.
* Repita el procedimiento si desea agregar otro Componente del case para
el equipo que esta registrando.

8. Hacer clic sobre el boton x sobre el Componente del case que desea el
eliminar. ). La aplicacion dara un mensaje de “Esta seguro que desea
eliminar el registro” , en el cual se debe hacer clic en para
eliminar el mismo y continuar.

Windows Internet Explorer E|

\_?/ Desea eliminar el registro 7

Aceptar | Cancelar

9. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte

superior: (anterior) ylo (Siguiente).). podra desplazarse y se
despliega la siguiente pantalla, donde se debe llenar los siguientes datos:

____________________________________________________
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Planilla de Inventario de Equipos

4 :: Network

MAC Address: * Direccién IP:

Switch: Puerto en el Switch:
Seleccione un lugar v Seleccione un puerto.. ¥

serial:

]

v" Network
MAC Address: Indique el MAC Address
Direccion IP: Indique el MAC Direccion IP
Switch : Selecciones el Switch IP del equipo
Puerto en el Switch: Selecciones el Puerto en el Switch del equipo
Serial: Indique el serial

Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton | s
para guardar los datos.

Nota:
e Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser llenados.
* Repita el procedimiento si desea agregar otro periférico para el equipo
que esta registrando.

10. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte
superior: (anterior) yl/o (Siguiente).). podra desplazarse y se
despliega la siguiente pantalla, donde se debe llenar los siguientes datos:

Planilla de Inventario de Equipos

5 : Software

“* Tipo de Softwars - Descripcion del Software:
Seleccione una opcidn......... v Seleccione una opcidn........ ¥

Tipo de Software Descripcion del Software

Sin Registros...

« »

v' Software
Tipo de Software: Seleccione el tipo de Software
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Descripcion del Software:  Seleccione la Descripcion del
Software

Luego se desplegara un listado donde se identifican todos los Software
asignados al equipo:

Tipo de Software Descripcién del Software
Software agregado a la list...
Sistema Operativo Linux Debian x

Antivirus AVG 7.0 b3

Aplicaciones de ProgramaciA=n NETFRAMEWORK x

Nota:
e Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser llenados.

* Repita el procedimiento si desea agregar otro periférico para el equipo
gue esta registrando.

. . X .
11. Hacer clic sobre el boton sobre el Software que desea el eliminar. ). La
aplicacion dara un mensaje de “Esta seguro que desea eliminar el

registro” , en el cual se debe hacer clic en para el aspar I mismo
y continuar.

Windows Internet Explorer E|

l?

\_./ Desea eliminar el registro 7

[ Aceptar H Zancelar

12. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte
superior: (anterior) yl/o (Siguiente).). La aplicacion dara un
mensaje de “El registro del equipo se realiz6 satisfactoriamen te”.

Planilla de Inventario de Equipos

El Registro del Equipo se Realizé Satisfactoriamente

INVENTARIO
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+ ¢ Como Modificar Registro un registro?

1. Seleccionar la opcion “Modificar Registro” en el menu de la aplicacion

2. Seleccione los criterios de busqueda a realizar, se oprime el botén

para realizar la basqueda. La aplicacion emitird la informacion
solicitada. Realice las modificaciones y presione en el boton
Guardar cambios? []

para salvar los cambios realizados.

Busqueda

:: Modificar

Busqueda de registro 3 modificar

@ Por nombre de equipo
O e

or cedula de usuario

I | [Buscar |

Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte

superior: (anterior) y/o (Siguiente).) podra continuar realizando las
modificaciones del registro.

Nota: Seguidamente de realizar las modificaciones en las siguientes pantallas

. ) Guardar cambios? [] )
debe presionar en el boton para salvar los cambios

realizados.

+ ¢Cbomo realizar una Consulta?

1. Seleccionar la opcion “Consultas” en el menu de la aplicacion.

. . . . . Ejecutar
Seleccione el tipo de Consulta a realizar, se oprime el boton .
Seleccione los criterios de busqueda a realizar, se oprime el boton

Buscar . , . L. o, . .,
para realizar la basqueda. La aplicacion emitird la informacion
solicitada.

W
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Planilla de Inventario de Equipos
:: Consultas
* Busqueda de un equipo por su nombre Ejecutar
¥ Busqueda de un equipo por nembre de usuario Ejecutar
* Busqueda de equipos por direccién Ejecutar
¥ Consulta 4 Ejecutar

Consulta 5

Ejecutar

4 ¢CoOmo Administrar Listas?

1. Seleccionar la opcion “Administrar Listas” en el menu de la aplicacion.

4. Administrar listas

2. Se despliega la siguiente pantalla donde se debe llenar los siguientes datos:

1 :: Marcas

“* Tipo de Marca: ¥ Marca:
Seleccione una opcion V| |

Tipo Marca

v' Marcas:
Tipo de Marca: Seleccione el tipo de Marca
Marca: Indique una breve descripcion de la Marca

Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton | s
para guardar los datos.

Luego se desplegara un listado donde se identifican todas las marcas
registradas.

_______________________________________________________________Jyki
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Tipo Marca

Marca agregada a la lista...

Equipos DELL
Equipos HF
Equipos IBM
Equipos Fanasonic
Equipos Marca Sony
Equipos Marca HF

3. Dentro de la misma pantalla debe continuar llenando los siguientes datos:

2 :: Modelos
“* Tipo de Marca: ¥ Tipo de Periferico / Componente
Seleccione una opcidn.... ¥ Seleccione una opcidn...... hd
¥ Marca: ¥ Modelo:

Seleccione una opcidn.... ¥

v" Modelos
Tipo de Marca: Seleccione el tipo de Marca
Tipo de periférico/Componenente : Seleccione el tipo de
Periférico.

Marca: Seleccione la Marca
Modelo: Indique la descripcion del modelo

Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton | s
para guardar los datos.

Luego se desplegara un listado donde se identifican todas los modelos
registrado s.

Tipo Marca Modelo

Modelo agregado a la lista...
Teclado DELL sk-8115

Teclado THINKWISION HHHH

4. Dentro de la misma pantalla debe continuar llenando los siguientes datos

__________________________________________________________ W
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3 :: Componentes del CASE

* Componente:
Seleccione una opcidn..... ¥

Descripcion:

v' Componente del Case
Componente: Seleccione el Componente
Descripcion: Indique la descripcion del componente

Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton |
para guardar los datos.

Luego se desplegara un listado donde se identifican todas los Componentes del
case registrados.

5. Dentro de la misma pantalla debe continuar llenando los siguientes datos

4 :: Software

¥ Tipo de Software: * Descripcion:

Seleccione una opeidn..... hd

v’ Software :
Tipo de Software: Seleccione el tipo de Software
Descripcion: Indique la descripcion del software

Una vez registrada la informacion solicitada, hacer clic en el boton | s
para guardar los datos.

Luego se desplegara un listado donde se identifican todos los software
registrados.

e 13
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Tipo de Software Descripcion

Software agregado a la lista...

Sistema Operativo Windows 2000
Sistema Operativo Windows XF
Sistema Operativo Windows 98
Sistema Operativo Linux Debian
Sistema Operativo ADOBE ACROBAT 8.0
Sistema Operativo Sistema opertativo

+ ¢Como registrar las Impresoras de red?
1. Seleccionar la opcion “Impresoras de red” en el menu de la aplicacion.

2. Se despliega la siguiente pantalla donde se debe llenar los siguientes datos.

:: Impresoras de RED

Marca: Modelo:
Seleccione una opeidn v Seleccione una opcién v

Serial: 1p:

Direccion General:
Seleccione una opeidn v

v Impresoras de red
Marca: Seleccione la Marca de la impresora
Modelo: Seleccione el modelo de la improsara
Serial: Indique el serial
Ip: Indique el IP

Nota: Todos los campos son obligatorios, por tal motivo deben de ser
llenados.

13. Utilizando los botones de desplazamiento que se encuentran en la parte
superior: (Siguiente).). podra desplazarse y la aplicacion dara un
mensaje de “El registro de la impresora se realizo satisfacto riamente”.

___________________________________________________jyu
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El Registro de la impresora se realizé satisfactoriamente
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